
Anexa 5
Documentele justificative solicitate beneficiarilor/partenerilor din România
1. Taxele și cheltuielile de deplasare ocazionate de participarea la conferințe, seminarii, vizite de studiu, etc.:

Cererea de plată, fisa de identificare financiara  și lista documentelor justificative - a se vedea modelul de mai jos, precum și copii ale documentelor  suport:
· Factura pentru biletele de avion și biletul de îmbarcare; 
· Bilete de tren, autobuz, orice alt mijloc de transport în comun, bonul fiscal pentru combustibil în cazul utilizării autoturismului personal;
· Bilete pentru transportul public de la/la aeroport;
· Factura pentru cazare;
· Dovada încasării diurnei;
· Dovada de plată a taxei de participare (dacă este cazul);
· Dovada plății pentru asigurare medicală;
· extrase de cont, ordine de plată
· [bookmark: _GoBack]Ordinul de deplasare, mandatul, invitația, agenda evenimentului, decont deplasare externa
· În funcție de specificul proiectului pot fi solicitate și alte documente justificative.

2. Costurile ocazionate de organizarea de conferințe, seminarii, negocieri și seminarii de lucru, etc:

Cererea de plată, fisa de identificare financiara  și lista documentelor justificative - a se vedea modelul de mai jos, precum și copii ale documentelor  suport:
· Lista de participanți;
· Factura, dovada plații și contractul de închiriere pentru sala de conferințe/seminarii;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru articole de papetărie utilizate în timpul conferinței/seminarului;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru serviciile de traducere;
· Dosarul cu materialele promoționale folosite pentru eveniment;
· Fotografii de la eveniment;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru materialele de promovare;
· Factura și dovada de plată pentru serviciile de multiplicare;
· Fișa de pontaj și statul de plată pentru experți;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru servicii audio/video;
· Facturi și dovada plății pentru cazare/ masă/servicii de transport pentru  experți/participanții la eveniment;
· Agenda evenimentului, invitații;
· În funcție de specificul proiectului pot fi solicitate și alte documente justificative.

Toate cheltuielile  vor respecta legislația națională, respectiv Hotărârea Guvernului nr. 518/1995 și Hotărârea de Guvern nr. 1860/2006 cu modificările și completările ulterioare.




Documentele justificative solicitate beneficiarilor/partenerilor din statele donatoare
1. Costurile legate de organizarea de conferințe, seminarii, negocieri și seminarii de lucru, etc.:

Documentele justificative pentru verificarea cheltuielilor efectuate de beneficiari și partenerii de proiect  a căror locație principală se află în statele donatorilor vor include următoarele:

a) Cererea de plată, fisa de identificare financiara  și un raport de audit emis de  un auditor independent și certificat, specificând faptul că toate cheltuielile au fost  efectuate  în conformitate cu prevederile contractuale, regulamentul, legile naționale și practicile contabile ale țării beneficiare. 

SAU

b) Cererea de plată, fisa de identificare financiara  și lista documentele justificative  (a se vedea modelul de mai jos) precum și copii ale documentelor  suport :
· Lista de participanți;
· Factura, dovada plații și contractul de închiriere pentru sala de conferințe/seminarii;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru articole de papetărie utilizate în timpul conferinței/seminarului;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru serviciile de traducere;
· Dosarul cu materialele promoționale folosite pentru eveniment;
· Fotografii de la eveniment;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru materialele de promovare;
· Factura și dovada de plată pentru serviciile de multiplicare;
· Fișa de pontaj și statul de plată pentru experți;
· Factura, dovada de plată și contractul pentru servicii audio/video;
· Facturi și dovada plății pentru cazare/ masă/servicii de transport pentru  experți/participanții la eveniment;
· Agenda evenimentului, invitații;
· În funcție de specificul proiectului pot fi solicitate și alte documente justificative.

2. Taxele și cheltuielile de deplasare ocazionate de participarea la conferințe, seminarii, cursuri de formare, negocieri de afaceri și ateliere de lucru trebuie să includă următoarele documente:

Documentele justificative pentru verificarea cheltuielilor suportate, efectuate de beneficiari și parteneri ai proiectelor a căror locație principală se află în statele donatorilor va include următoarele:

a) Cerere de plată, fisa de identificare financiara  și un raport de audit emis de  un auditor independent și certificat, specificând faptul că toate cheltuielile au fost  efectuate  în conformitate cu prevederile contractuale, regulamentul, legile naționale și practicile contabile ale țării beneficiare. 

SAU

b) Cerere de plată, fisa de identificare financiara  și Lista documentelor justificative - a se vedea modelul de mai jos, precum și copii ale documentelor suport :

- Factura pentru biletele de avion și biletul de îmbarcare; 
- Bilete de tren, autobuz,orice alt mijloc de transport în comun - Bilete pentru transportul public de la/la aeroport;
- Factura pentru cazare;
- Dovada încasării diurnei;
- Dovada de plata a taxei de participare (dacă este cazul);
- Dovada plății pentru asigurare medicală;
- Ordinul de deplasare, mandatul, invitația, agenda, , extrase de cont, ordine de plată.
- În funcție de specificul proiectului pot fi solicitate și alte documente justificative

Lista documentelor justificative

Numele proiectului/acțiunii:
1.organizarea de conferințe, seminarii, negocieri,  ateliere de lucru, etc;
2.cheltuielile de deplasare legate de participarea la conferințe, seminarii, cursuri de formare, negocieri și ateliere de lucru
Titlul proiectului:
Numărul contractului:
Beneficiar:
	Nr. crt.
	Numărul documentului
	Total cu TVA
	Costuri eligibile fără TVA
	Tip de cheltuiala
	Plătit pe data de 
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Note:
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Data			Semnătura reprezentantului legal al beneficiarului
